
 محاسب عام 

☎  [+201066597696]                             ✉ [yasserdardeer2001@gmail.com]                               [اسيوط , مصر] 

 الملخص المهني  

ت محاسب عام ومسئول مبيعا  

 الخبرة العلمية    

   [ محاسب عام ومسئول مبيعات] الوظيفي:المسمى 

المعدات[ مؤسسة دعم المختصة لتأجير ] الشركة:اسم   

]الرياض، المملكة العربية السعودية[   الموقع:  

 المسمى الوظيفي: ]محاسب عام[  

 اسم الشركة: ]مصنع القصر للملابس الجاهزة[ 

 الموقع: ]القاهرة، مصر[ 

 المسمى الوظيفي: ]ممثل خدمة عملاء[  

 اسم الشركة: ]فودافون مصر[ 

 الموقع: ]أسيوط، مصر[ 

 المهام والمسؤوليات والإنجازات 

 إدارة المعاملات المحاسبية اليومية وإعداد القيود اليومية  •

 إعداد الفواتير والإيصالات وتقارير المصروفات وكشوف حسابات العملاء  •

 إدارة حسابات العملاء والموردين ومراجعة وتسوية الأرصدة  •

 إجراءات الإقفال الشهريإعداد التقارير المالية الدورية والمساهمة في  •

 متابعة إيرادات ومصروفات تأجير المعدات والمعاملات المالية ذات الصلة  •

 المؤهل العلمي  

قسم المحاسبة   –بكالوريوس تجارة    

 جامعة أسيوط  

[ 2023سنة التخرج ]  

 المهارات 

 المحاسبة العامة  •

 إعداد التقارير المالية  •

 حسابات العملاء والموردين  •

 التسويات البنكية  •

   إعداد القيود اليومية والسجلات المالية •

 الدورات التدريبية والشهادات  

 دورة اللغة الإنجليزية المتقدمة  

 حاصل على شهادة كفاءة استخدام الحاسب والإنترنت  

 اللغات 

 اللغة العربية : اللغة الأم  

 اللغة الإنجليزية : متقدم 

 البرامج  

وورد ، برنامج أصول المخزون للمحاسبة ، برنامج المحاسب الفني    اكسل ،   


